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MICROSOFT™ MULTIPLAN™

Hoja de calculo electronica

Guia para consulta rapida
para CP/M®-80

Movimiento del puntero de celdas, desplazamiento

de la pantalla

CTRL-E (arriba)
CTRL-X (abajo)
CTRL-S (izquierda)
CTRL-D (derecha)

CTRL-Q
CTRL-Z

CTRL-W, ;

CTRL-F

CTRL-R+tecla de
cursor

Teclas de cursor. Mueven el puntero de cel-
das en la direccién indicada. Cuando es nece-
sario, se desplaza el contenido de la pantalla.

Home. Lleva el puntero de celdas a R1C1.

End. Lleva el puntero de celdas al extremo
inferior derecho de la porcién activa de la
hoja.

Next window. Lleva el puntero de celdas a la
siguiente ventana.

Next unlocked cell. Lleva el puntero de cel-
das a la siguiente celda que no estd bloquea-
da ni vacia.

Page scroll. Desplaza la pantalla para mos-
trar la siguiente seccidn (del tamaifio de una
ventana) de la hoja en la direccién indicada.

Véase también: 6rdenes GOTO.

Teclas de accion

CTRL-C

RETURN

Cancel. Abandona la operacién actual y re-
torna al menu principal.

Inicia una orden seleccionada en un menu, o
completa la ejecucién de una orden.



ESPACIO Selecciona la siguiente opcién en un menu.

BACKSPACE Selecciona la anterior opcidén en un menu.
CTRL-H

TAB, CTRL-A, Avanza hasta el siguiente campo de una linea

CTRL-I de drdenes y selecciona su contenido entero.

s Pide informacion sobre la orden selecciona-

da o sobre la orden en curso.

! Recalcula la hoja completa. Si se incluye este
cardcter en una formula, ésta es reemplazada
por su valor.

=, +,0,1,...,9 Activan la orden VALUE.

Teclas de edicion

Las teclas de edicion pueden ser utilizadas siempre que se esté escri-
biendo los parametros de alguna orden. El texto que se escribe se
inserta en la posicién actual del cursor. Excepciones:

1. Después de Tab (véase més arriba), la respuesta propuesta serd
reemplazada por lo que se escriba.

2. En referencias, los caracteres tecleados son afiadidos al final de
la respuesta propuesta (cuando corresponda).

BACKSPACE Borra el caracter que estd a la izquierda del
actualmente seleccionado (o sea, a la izquier-
da del cursor).

CTRL-Y, DELETE Delete. Borra el caracter seleccionado. Se
puede teclear el que haya de sustituirlo.

CTRL-K Character left. Selecciona el caracter que estd
a la izquierda del actualmente seleccionado.

CTRL-L Character right. Selecciona el caracter que
estd a la derecha del actualmente selec-
cionado.

CTRL-O Word left. Selecciona la palabra que estd a la

izquierda de la posicion actual.

CTRL-P Word right. Selecciona la palabra que estd a
la derecha de la posicion actual.



@ Reference. Convierte referencias relativas a
absolutas.

Teclas de cursor Se las puede usar para insertar una referencia
relativa a la celda a la que se esta apuntando;
para recorrer una serie de valores posibles
del pardmetro de una orden; precedidas de
@, para insertar un nombre en una féormula.

Ordenes
ALPHA: Permite la introduccién (y edicion) de texto
en las celdas.
BLANK cells:____  Borra el contenido de la celda (o celdas)
especificada.
COPY: Right Down From
COPY RIGHT number of cells:__ starting at:
Copia el contenido de la celda (o celdas) ini-
cial hacia la derecha el numero de veces
especificado.
COPY DOWN number of cells:_____  starting at:_____
Copia el contenido de la celda (o celdas) ini-
cial hacia abajo el numero de veces especi-
ficado.
COPY FROM cells:____ tocells:_____

Copia el contenido de la celda (o celdas) ori-
gen hacia otra celda (o celdas).

DELETE: Row Column

DELETE ROW # of rows:
between columns:

starting at:_____
and:_____

Borra el tramo de una fila (o filas) compren-
dido entre las columnas especificadas.

DELETE COLUMN # of columns:__ starting at:____
between rows:___ and:____

Borra el tramo de una columna (o columnas)
comprendido entre las filas especificadas.



EDIT:

Escribe en la linea de 6rdenes el contenido de
la celda activa y lo ofrece para su edicion. El
texto aparece entre comillas. El valor modifi-
cado es reasignado a la celda cuando se pulsa
RETURN.

FORMAT: Cells Default Options Width

FORMAT cells:__ alingment: Def Ctr Gen Left Right—
format code: Def Cont Exp Fix Gen Int$ * % — # of
decimals:____

Alineacion

Def

Ctr

Gen

Left

Right

Coédigos de formato
Def

Cont

Exp

Establece las caracteristicas de formato de la
celda (o celdas) especificada. El ‘# of deci-
mals’ (nuimero de decimales) afecta a Exp,
Fix y %. Los nimeros seran redondeados pa-
ra que encajen en el nimero de decimales
solicitado.

Default. Alinea segiin lo especificado en la
orden FORMAT DEFAULT.

Centra el contenido de la celda en la
columna.

General. Alinea texto a la izquierda y nim-
ros a la derecha (situaciéon inicial por
defecto).

Alinea a la izquierda el contenido de la celda.
Alinea a la derecha el contenido de la celda.

No modifica la alineacion.

Default. Asigna el formato especificado en la
orden FORMAT DEFAULT.

Permite que el texto invada las columnas ad-
yacentes siempre que éste sea suficientemen-
te largo y las celdas adyacentes tengan tam-
bién el formato Cont.

Exponential. Muestra los numeros en forma
de decimales multiplicados por potencias de
10.



Fix Fixed. Muestra los numeros con las cifras de-
cimales especificadas en el campo ‘# of
decimals’.

Gen General. Muestra los numeros en la forma
mas conveniente, teniendo en cuenta el ta-
mafio de la celda y el del nimero (situacion
inicial por defecto).

Int Integer. Muestra los nimeros en forma de
enteros.
$ Muestra los nuimeros precedidos del signo de

ddlar y con dos cifras decimales. Escribe en-
tre paréntesis los nimeros negativos.

* Bar graph. Muestra los numeros en forma de
barra, con tantos asteriscos como indique el
valor del ntiimero.

% Percent. Muestra el nimero multiplicado
por 100 y seguido del signo de porcentaje.

- No modifica el formato.
FORMAT DEFAULT: Cells Width
FORMAT DEFAULT CELLS alignment: Ctr Gen Left Right for-
mat code: Cont Exp Fix Gen Int $ * %  # of decimals:

Establece el formato y la alineacion de las
celdas que tengan la caracteristica Def. Los
codigos tienen el significado antes descrito.

FORMAT DEFAULT width in chars:

Establece la anchura de las celdas que tengan
la caracteristica d.

FORMAT OPTIONS commas: Yes No formulas: Yes No

Commas: muestra todos los nimeros (salvo
los de formato Exp y Gen) con sus cifras
agrupadas de tres en tres y comas separando
los grupos.

Formulas: muestra la expresion de la formu-
la, en lugar de su valor.



FORMAT WIDTH in chars or d(efault):_____  column:____
through:_____

Establece la anchura de las columnas especi-
ficadas. La letra d significa que la anchura
debe ser la definida en FORMAT DEFAULT
WIDTH.

HELP: Resume Start Next Previous Applications Commands
Editing Formulas Keyboard

HELP Resume Retorna a la hoja, en la situacidn en que se
estaba cuando se solicito la informacion.

HELP Start Lleva al principio del fichero de informa-
cion.

HELP Next Avanza hasta la siguiente pdgina de infor-
macion.

HELP Previous Retrocede hasta la anterior pagina de infor-
macion.
HELP Applications

Da una lista de problemas frecuentes y de las
ordenes pertinentes.

HELP Commands

Describe la seleccidn de drdenes y da una lis-
ta de todas ellas.

HELP Editing Describe la edicidn.

HELP Formulas  Da una lista de todas las funciones y las re-
glas de formacién de férmulas.

HELP Keyborad  Describe el teclado.
GOTO: Name Row-col Window

GOTO name:_
Lleva el puntero de celdas al extremo supe-
rior izquierdo del drea mencionada.

GOTO row:____ column:____
Lleva el puntero de celdas a la celda especi-
ficada.

GOTO window number:____ row:____  column:

Lleva el puntero de celdas al extremo supe-
rior izquierdo de la ventana especificada.



INSERT: Row column

INSERT ROW # of rows: before row:
between columns: and:

Inserta cierto numero de nuevas filas entre
las columnas especificadas.

INSERT COLUMN # of columns: before column:
between rows:_____ and:

Inserta cierto nimero de nuevas columnas
entre las fila especificadas.

LOCK: Cells Formulas

LOCK cells:___ status: Locked Unlocked
Bloquea o desbloquea la celda (o celdas)
especificada.
Las celdas bloqueadas no pueden ser
alteradas.

LOCK FORMULAS:

Bloquea todas las celdas que contengan texto
o férmulas. No afecta a las celdas que con-
tengan numeros constantes.

MOVE: Row Column

MOVE ROW from row:_____ to before row:_____ # of rows:_____

Traslada filas completas de un lugar a otro
de la hoja.

MOVE COLUMN from column:____ to left of column:
# of columns

Traslada columnas completas de un lugar a
otro en la hoja.

NAME define name:___  to refer to:

Asigna un nombre a una celda o grupo de
celdas.

OPTIONS recalc: Yes No mute: Yes No

Recalc activa o desactiva la funcién consis-
tente en que se rehacen todos los calculos de
la hoja cada vez que se modifica una celda.

Mute desactiva la alarma audible.



PRINT: Printer Margin Options

PRINT on printer:

Inicia la escritura en la impresora.

PRINT on file:___

PRINT MARGINS:

PRINT OPTIONS:

QuIT

Inicia la escritura, pero con la salida reorien-
tada hacia un fichero (en lugar de hacia la
impresora).

left: top: print width:

print length:____ page length:____
Establece las dismensiones de la pagina para
la salida hacia la impresora.

Left: margen izquierdo (en numero de
caracteres).

Top: margen superior (en numero de lineas).

Print width: longitud de linea imprimible (en
caracteres).

Print length: altura de pagina imprimible (en
lineas).

Page length: altura total de la hoja (en
lineas).

area:____ setup:___
formulas: Yes No row-col: Yes No

Area: especifica qué parte de la hoja se debe
imprimir.

Setup: selecciona ciertas funciones de la
impresora.

Las restantes opciones permiten imprimir las
expresiones de las formulas en lugar de sus
valores, o la hoja de trabajo con nimeros de
filas y columnas.

Concluye la sesidn de trabajo con Multiplan
después de pedir confirmacion.



SORT by column:____  between rows:_____  and:
orden:><

Ordena el grupo de filas especificado de for-
ma tal que los valores que hay en la columna
‘clave’ queden en orden ascendente (>) o
descendente (<). La ordenacion es aplicable
tanto a numeros como a texto.

TRANSFER: Load Save Clear Delete Options Rename

TRANSFER LOAD filename:

Carga una hoja de trabajo leyéndola en un
fichero de disco. Se puede utilizar las teclas
de cursor para mostrar el directorio de fiche-
ros y seleccionar el deseado.

TRANSFER SAVE filename:_____

Graba el contenido de la hoja en el fichero
cuyo nombre se especifica.

TRANSFER CLEAR:
Borra la hoja de trabajo, tras pedir confir-
macion.
TRANSFER DELETE filename:

Borra el fichero especificado.

TRANSFER OPTIONS mode: Normal Symbolic Other setup:

Modifica el contexto de la siguiente opera-
cion de transferencia. El pardmetro mode se-
lecciona el formato del fichero, mientras que
setup define el directorio o la unidad de dis-
co en que estan los ficheros.

TRANSFER RENAME filename:__

Cambia el nombre de la hoja activa y le da
el especificado.

VALUE:____ Pemite la introduccion de un valor numérico
o una formula en la celda activa. Esta orden
se invoca también escribiendo +, —, =, .,
“, ( o alguno de los digitos 0, 1, ..., 9.



WINDOW: Split Border Close Link
WINDOW SPLIT: Horizontal Vertical Titles

WINDOW SPLIT HORIZONTAL atrow:___ linked: Yes No

Divide en dos la ventana activa a lo largo de
la fila especificada. Se puede ligar las dos
ventanas resultantes para que se desplacen
simultdneamente.

WINDOW SPLIT VERTICAL at column:____ linked: Yes No

Divide en dos la ventana activa a lo largo de
la columna especificada.

WINDOW SPLIT TITLES: # of rows:

Segrega una ventana vertical formada por el
numero especificado de columnas, y una
ventana horizontal formada por el nimero
especificado de filas.

WINDOW CHANGE border in window number:_____

Rodea una ventana con un borde, o suprime
el borde.

WINDOW CLOSE window number:____
Elimina la ventana de la pantalla.

WINDOW LINK window number:
with window number:____ linked: Yes No

# of columns:___

Establece o anula el enlace entre dos venta-
nas para que se desplacen simultdneamente.

XTERNAL: Copy List Use
XTERNAL COPY from sheet:____ name:_____
tor__ Linked: Yes No

Copia los datos contenidos en un grupo de
celdas de una hoja externa hacia la hoja acti-
va. Opcionalmente se puede establecer un
enlace permanente entre la hoja activa y la
fuente de los datos.

XTERNAL LIST: Muestra en la pantalla la lista de las hojas ex-
ternas que estan relacionadas con la hoja
activa.

XTERNAL USE filename: instead of:
Establece el nombre de una hoja de apoyo.
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Formulas

Las féormulas pueden estar formadas por constantes, funciones y
referencias a celdas.

Constantes numéricas

Pueden estar en notacion estandar (por ejemplo, 3.1416) o en nota-
cion cientifica (por ejemplo, 1,5E6).

Cadenas literales

Deben figurar entre comillas (por ejemplo, ““$"’) cuando formen
parte de férmulas.

Referencias absolutas

Rn o Cn Especifica la fila nimero 7 (entre 1 y 255) o
la columna numero n (entre 1y 63).

Rn:m o Cn:m Especifica un margen de filas o de columnas.

Referencias relativas
RoC Representan la fila o la columna activa.

R[+n] o C[+n] n-ésima fila por debajo de la fila activa, o n-
ésima columna a la derecha de la columna
activa. Se puede omitir el signo +.

R[—n] o C[—n] n-ésima fila por encima de la fila activa, o n-
ésima columna a la izquierda de la columna
activa.

La especificacion de una fila y una columna representa la celda que
es interseccidén de ambas. Por ejemplo, RnCm es la referencia abso-
luta a una sola celda; RC[—1] es la celda que esta a la izquierda de
la celda activa.

Nombres

Tienen que empezar por una letra. Pueden contener letras, cifras,
puntos y signos de subrayado. Los nombres pueden ser asignados
a celdas aisladas y a grupos de celdas.

"



Operaciones con grupos de celdas

Especifica un margen, esto es, el minimo rec-
tangulo que contiene los dos operandos. Por
ejemplo, R1:R5 representa las filas 1, 2, 3, 4
Y S

Especifica la union de dos celdas (o grupos
de celdas). Por ejemplo, R7C1,R8C2 repre-
senta el grupo formado por las dos celdas
mencionadas en la operacion.

(espacio) Especifica la interseccidn, esto es, la celda o
grupo de celdas que pertenece a ambos ope-
randos. Por ejemplo, R10 C4 es la celda en
la que la fila 10 intersecta la columna 4.

Ejemplo

1 2 3 4 5
[
1 : |
2 | [
3 Margen R1:R5 : ' —>
. =" l |
5
6 ' }
7 «— Union R7C1,R8C2
8 | | :
9 | ;
femmmmmmmmmmm e — - —— - -

L S A —

] I
|

1; Interseccién R10 C4 / | i

|

14 [ :
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Funciones

Operaciones con valores numéricos y literales

+

¢

*

%
&

Suma

Resta

Division

Multiplicacion

Exponenciacion

Porcentaje; lo mismo que /100

Concatenacion (union de cadenas)

Funciones de grupos de celdas

AND(lista)

AVERAGE(lista)

COUNT(lista)

MAX(lista)
MIN(lista)
NPV(tasa,lista)

OR(lista)

STDEV(lista)
SUM(lista)

Da el valor ‘verdadero’ si y sélo si todos los
valores son verdaderos; da ‘falso’ en cual-
quier otro caso.

Da el valor medio de los valores
(=SUM/COUNT).

Da el numero de valores citados como argu-
mentos 0 a través de referencias.

Da el mayor de los valores.
Da el menor de los valores

Da el valor neto actual de los recursos gene-
rados representados por los valores de la
lista.

Da el valor ‘verdadero’ si y solo si alguno de
los valores es verdadero; da ‘falso’ si todos
son falsos.

Da la desviacién tipica de los valores.

Da la suma de los valores.
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Funciones matemadticas, 16gicas y literales

ABS(N)

Valor absoluto de N.
Arco tangente de /V en radianes.

Coseno del angulo N (considerado N en
radianes).

Numero de la columna actual.

Cadena literal que representa el numero N en
formato $.

El nimero e elevado a V.
El valor légico ‘falso’.

Texto que representa el nimero /V en forma-
to Fix con m decimales. Si m=0, coincide
con el formato Int.

IF(expresion,primer valor,segundo valor)

Da el primer valor si la expresion logica es
verdadera; da el segundo valor en caso
contrario.

INDEX(4rea,subindices)

INT(N)

ISERROR(valor)

ISNA(valor)
LEN(7)

Da el valor de la celda especificada por los
subindices dentro del drea.

Parte entera del numero N (truncado hacia
0).

Da ‘verdadero’ si y sélo si valor es un valor
de error.

Da ‘verdadero’ si y solo si valor es #NA.

Longitud de la cadena literal 7, en nimero
de caracteres.

Logaritmo de NV en base e (neperiano).
Logaritmo de /N en base 10 (decimal).

LOOKUP(valor,tabla) Si la tabla (grupo rectangular de celdas) es

14

ma4s alta que ancha, Multiplan busca la pri-
mera fila de la primera columna que conten-
ga un valor igual o menor que va/or. El valor
generado por la funcidén es el que se encuen-
tra en la ultima columna de esa fila. Si la ta-
bla es mdas ancha que alta, se intercambian
los papeles de filas y columnas.



Valor entre
1000 y 1499

MID(7,p,c)

Tabla de Columnas

Numero generado

2000 X X 13

2500 X X 17

3500 X X 27

4000 X X 33

4500 X X 38

Los primeros ¢ caracteres tomados de la ca-
dena 7 a partir de la posicion p.

MOD(dlivisor,dividendo)

NA()
NOT (expresién)

PI()
REPT(7,N)

Resto de la divisidn entera de dividendo/divi-
sor.

Da el valor #N/A (‘no disponible’).

Da el opuesto del valor de la expresion
légica.

Valor del nimero 7 (3.14159 ...).

Da el texto 7 repetido n veces.

Numero N redondeado a m cifras decimales.
Numero de la fila actual.

Da —1 si N<O0; 0 si N=0; 1 si N>0.

Seno del édngulo N (considerado N en
radianes).

Raiz cuadrada de M.
Tangente del angulo M.
El valor légico ‘verdadero’.

El texto 7 debe ser la representacién de una
constante numérica. La funcién genera el va-
lor de la constante.
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Valores de error

#N/A Datos no disponibles.

#NAME? Nombre no definido

#NUM! Desbordamiento u operacién aritmética
imposible.

#DIV/0 Divisién por 0.

#REF! Referencia a una celda que no existe.

#NULL! Interseccidén de area disjuntas.

#VALUE! Tipo de valor incorrecto.

#Hi## El contenido de la celda es tan grande que no
puede ser representado con la anchura de la
columna.

ventana #2

activa

Ifrmato délar ] Imanitor | con borde columnas (1-63) '

/,, \'r —

1
2
3 Sales $20000.00 3 $20000.00
4 4
5 Cost 5
6 Material $4000.00 6 $4000.00
filas 7 Labour $7000.00 7 $7000.00
(1-255) \ 8 Overheads $4000.00 8 $4000.00
g e Qe
10 Total Costs $15000.00 10 $15000.60
[ 12
13 13
14 ; puntero
seleccién 15 Gross Profits $5000.00 15 $5000.00 de celdas
en menu 16 16
17 17
8 18
19
20
—— COMMAND: Alpha Blank Copy Delete Edit Format Goto Help Insert Lock Move
drdenes Name Options Print Quit Sort Transfer Value Window Xternal
Select option or type command letter
= R20C3 SUM(R6:8C3) 95% Free Multiplan TEMP/
lmsnsa/a }’ N

SN7 S

posicién y contenido referencia espacio libre nombre de
de la celda activa absoluta restante la hoja

16









	00517
	00518
	00519
	00520
	00521
	00522
	00523
	00524
	00525
	00526
	00527
	00528
	00529
	00530
	00531
	00532
	00533
	00534
	00535
	00536

